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Konu : TUSEB On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi ve
Mali Isler Siire¢ Akis Semasi

BASKANLIK MAKAMINA

5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunun 58 inci maddesinde “On mali
kontrol, harcama birimlerinde islemlerin gergeklestirilmesi asamasinda yapilan kontroller ile
mali hizmetler birimi tarafindan yapilan kontrolleri kapsar. On mali kontrol siireci, mali karar
ve islemlerin hazirlanmasi, yiiklenmeye girigilmesi, is ve islemlerin gergeklestirilmesi ve
belgelendirilmesinden olusur. Kamu idarelerinde 6n mali kontrol gorevi, yonetim sorumlulugu
cercevesinde yiritiliir. Harcama birimlerinde islemlerin gerceklestirilmesi asamasinda
yapilacak asgari kontroller, mali hizmetler birimi tarafindan én mali kontrole tdbi tutulacak
mali karar ve islemlerin usiil ve esaslari ile on mali kontrole iliskin standart ve yontemler
Maliye Bakanhiginca belirlenir. Kamu idareleri, bu standart ve yontemlere aykirt olmamak
sartiyla bu konuda diizenleme yapabilir.” hiikmii ile aym kanunun 60inci maddesinde “Kamu
idarelerinde asagida sayilan gorevler, mali hizmetler birimi tarafindan yiirtitiliir: ... (1) On
mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.” denmektedir.

Ayrica 31.12.2005 tarih ve 26040 3. Miikerrer say1li Resmi Gazetede yayimlanan I¢
kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin Idarelerce yapilacak diizenlemeler
bashikl 27’inci maddesinde “Usul ve Esaslarda belirlenen mali karar ve islemlerin disinda
kalan mali karar ve islemlerin de ayni sekilde mali hizmetler birimine kontrol ettirilmesine
yonelik diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler iist yoneticinin onaywyla
yiiriirlige konulur. Bu diizenlemelerde, mali hizmetler biriminin on mali kontroliine tdbi
rutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tir, tutar ve konu
itibariyla belirlenir ve yilda bir kez degerlendirilir. I¢ kontrol ve én mali kontrole iliskin olarak
yapilan diizenlemeler, iist yoneticinin onaywn izleyen on isgtini icinde Bakanliga bildirilir.”
hiikkmii yer almaktadir.

Bu nedenle Tiirkiye Saghk Enstitiileri Bagkanhg: Strateji Gelistirme Daire Baskanhg1
“b” fikrasi
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Calisma Usul ve Esaslan 5 inci maddesinin “o” fikrast ve 8 inci maddeni

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanan “7T USEB On Mali Kontrol Islemleri Yonerg

Isler Siire¢ Akis Semasi’ min onaylanmast hususunu;
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Uygun Goériisle Arz Ederim Strateji Gel\stirme
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TI"JRKi\gE SAGLIK ENSTITULERI BASKANLIGI
On Mali Kontrol Islemleri Yonergesi
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam
Madde 1 - Bu yonergenin amaci, Baskanlik Harcama Birimleri ve Strateji Geligtirme

Daire Bagkanhiginca yiiriitillecek 6n mali kontrol faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve siirecleri
belirlemektir.

Bagskanliga sunulan kurum, kurulus, gerek veya tiizel kisilere ayni ve/veya nakdi destek

saglanacak saglik bilim ve teknolojileri alanindaki projelere iliskin destek, tesvik, is birligi ve
ortak projelere yonelik harcamalar bu ydnerge kapsaminda degildir.

Dayanak

Madde 2 - Bu yonerge,

5018 say1l1 Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunun 58 ve 60’inc1 maddeleri,

5436 sayii Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazt Kanun ve Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda kanunun 15’inci maddesi
31.12.2005 tarih ve 26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan I¢ kontrol ve
On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslarin 27’inci maddesi

Tiirkiye Saglik Enstitiileri Bagkanlig: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Calisma Usul
ve Esaslart 5 inci maddesinin “0” fikrasi ve 8 inci maddenin “b” fikrast ile 15 inci
maddenin “1” inci fikrasi,

hiikiimlerine dayamilarak hazirlanmistir

Tanumlar

Madde 3 - Bu yonergede gegen;

Bakanhk: Saglik Bakanligim,

Bagkanhk: Tiirkiye Saglik Enstitiisii Bagkanligim

Ust Yonetici: Tiirkiye Saglik Enstitiisii Bagkanim

Baskan: Tirkiye Saglik Enstitiileri Bagkanini.

Mali Hizmetler Birimi: Kamu idarelerinde 5018 sayili Kanunun 60 inct maddesinde
belirtilen gorevleri yiiriiten birimi,

Mali Hizmetler Birim Yetkisi: Strateji Gelistirme Daire Baskanini,
Kanun:10.12.2003 tarih ve 5018 sayi1li Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununu,
Usul ve Esaslar: TUSEB Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Calisma Usul ve
Esaslarini,

Ydénerge: Bu Yonergeyi,

Harcama Birimi: Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile 6denek tahsis edilen ve harcama
yetkisi bulunan Bagkanlik birimini,

Harcama Yetkilisi: Biitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en {ist
yOneticisi,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati lizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iligkin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve
6deme igin gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriiten gorevlileri.

On Mali Kontrol: idarenin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliikklerine iliskin mali karar
ve islemlerinin; Bakanlik biitgesi, biitce tertibi, kullanabilir 6denek tutari, harcama
programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
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uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi
yonlerinden yapilan kontroliind,
Goriis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yéniinde verilen yazili gériisti veya dayanak belge iizerine yazilan serhi,
[fade eder.
IKINCI BOLUM
On Mali Kontrol

On Mali Kontroliin Kapsami

Madde 4 — On Mali Kontrol gorevi, yonetim sorumlulugu gergevesinde, Strateji

Gelistirme Daire Baskanlig1 ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

Strateji Geligtirme Daire Bagkanlifi tarafindan yapilacak On Mali Kontrol, bu
yonergede belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Baskanhgin risk
degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda yarar gériilen mali karar
ve islemlerden, Ust Yénetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi ve Harcama Birimleri tarafindan yapilacak 6n mali
kontrol, idarenin biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir §denek tutari, ayrintili harcama programu,
merkezi yOnetim bilitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk yénlerinden
yerine getirilir.

Harcama birimleri tarafindan yapilacak &n mali kontrol; Idare biitcesi ve biitge tertibine
uygunluk yoéniinden yapilacak kontrol, 6denegin biitgeye konulma amacina uygun olarak
harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiya¢larin karsilanmasinda idarenin énceliklerine
uyum, etkinlik degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi
hususlarini da kapsar.

Ayrica mali karar ve islemler, harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On Mali Kontroliin Niteligi

Madde 5 — On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danisma ve
onleyici nitelikte olup, malf karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda
baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun gorils verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gergeklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On Mali Kontrol Siireci ve Usulii

Madde 6 — Baskanligin 6n mali kontroliine t4bi mali karar ve islemler, kontrol edilmek
tizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanlifina gonderilecektir. Daire Baskanliginca yapilan
kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde durumuna gére goriis yazist
diizenlenir veya dayanak belgenin iizerine “Kontrol edilmis ve uygun gorilmiistiir” serhi
dusiilerek ilgili birime gonderilir. On mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi halinde
bu yazih goriisler ayrintili, agik ve gerekgeli yazilir. Bagkanhiin goriis yazisi harcama birimince
ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 56deme emri belgesine eklenir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanliinca mali karar ve islemin uygun goriilmemesi
halinde ise nedenleri agikga belirtilen bir gériis yazis1 yazilarak kontrole tabi karar ve islem
belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine geri gonderilir.

Bagkanlik¢a, Y&nergenin 10 ve 19’uncu maddeleri uyarinca yapilan kontrollerde yazil
gOriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin
uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri agikca belirtilir.



Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve
islemler igin, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlan belirtilerek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazil goriis diizenlenebilir.

Harcama birimlerince yerine getirilecek n mali kontrol iglemi ise stire¢ kontrolii olarak
yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir iglem daha nceki islemlerin kontroliinii igerecek gekilde
tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklar: islemden
onceki igslemleri de kontrol ederler.

Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla harcama birimlerince mali islemlerin siire¢ akis
semas! hazirlanir. Siireg akis semalan, Baskanhigin da uygun goriisii alindiktan sonra Ust
Yoneticinin onay: ile yiirtirliige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilan veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gérevlendirirler. Yapilan bu gorevlendirmeler Baskanliga da bir yazi ile bildirilir.
Odeme Emri Belgesini diizenlemekle goreviendirilen gergeklestirme gorevlileri, deme emri
belgesi ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadigi
hususlari ile daha 6nceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali kontrol yaparlar.
Bu gorevliler yaptiklar kontrol sonucunda, islemleri uygun gérmeleri halinde, 5deme emri
belgesi izerine “Kontrol edilmis ve uygun goriilmiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol Yetkisi

Madde 7 — Bagkanlikta én mali kontrol yetkisi Mali Hizmetler Birim Yetkisine aittir.
Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri Strateji Gelistirme Daire
Baskan: tarafindan imzalanir. Strateji Gelistirme Daire Bagkam bu yetkisini simrlanni agik¢a
belirtmek sartiyla yazili devredebilir. Bagkanligin 6n mali kontroliine tibi mali karar ve
islemlerin kontrolii, Strateji Gelistirme Bagkanligi Gorev Calisma Usul ve Esaslarinda belirtilen
birim tarafindan yiirtitiiliir.

Harcama Birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
gorevi; Odeme Emri Belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Géorevler Ayrihig ilkesi

Madde 8 — Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez.
Baskanlikta 6n mali kontrol gérevini yiiriitenler, onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sdzlesme
tasarilartmin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim
alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmast ve uygulanmasi asamalarinda
gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda bagkan ve tiye
olamazlar.

) UCUNCU BOLUM .
Baskanhgin On Mali Kontroliine Tibi Mali Karar ve Islemler

Kanun Tasarilarimin Mali Yiikiiniin Hesaplanmasi

Madde 9 — Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve idareye
yiikiimliiliik getirecek kanun tasarlari, ilgili birim tarafindan, mali yiiklerin hesaplanmasini
saglamak tizere Bagkanliga gonderilir. Kanun tasarilarimin mali yiikleri en az li¢ yillik bir donem
icin hesaplanir ve orta vadeli program ve orta vadeli mali plan gergevesinde, idarenin stratejik
plani, performans programi ve biitgesi izerindeki etkileri agisindan degerlendirilir. Bu
degerlendirme sonucu ilgili birime yazili olarak bildirilir.
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Taahhiit Evraki ve Sozlesme Tasarilan

Madde 10 - Harcama Birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin,
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarindan tutari mal ve hizmet alimlar
i¢in bir milyon Tiirk Lirasina, yapim isleri igin ti¢ milyon Tiirk Lirasina esit ve bu tutarlari
asanlar 6n mali kontrole tabidir. Bu tutarlara Katma Deger Vergisi dahil degildir.

Kontrole tébi taahhtit evraki ve sdzlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde olusturulan biri asil digeri onayh suret olmak iizere iki niisha islem dosyas:
harcama yetkilisi tarafindan sozlesme imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce
Mali Hizmetler Bagkanligina génderilir.

Kontrol edilmek iizere Mali Hizmetler Bagkanligina gonderilecek islem dosyasinda
bulunmas gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir.

1- Onay belgesi,

2- Yaklagik maliyet ve dayanagim olusturan hesap cetvelleri,

3- Thale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek tiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onayi,

4- Kamu Thale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen fhale Kayit Formu,

5- llanin yapildigina iliskin belgeler,

6- Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

7- Yilhk yatinm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere
gore yapilacak islerde, Merkezi yonetim biitge kanununun bu konudaki hiikiimlerinin her yil
Bakanlar Kurulunca ylirtirlige konulan Yatirim Programimin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve
[zlenmesine Dair Karar’da 6ngériilen islemlerin yapildigini kanitlayan belgeler,

-Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

-Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmas: gereken hallerde Ust Y6neticinin
izni,

-Y1l i¢inde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve 6denek degisikliklerine
iliskin bilgiler,

8- 1lgili mevzuat geregince Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Raporu gerekli
olan islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin ve
kararlari,

9- Yapim islerinde (4734 sayili kanunun 62’nci maddesinin (c) bendinde istisna
sayllanlar hari¢) arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin tamamlandigina dair
belgeler

10- Ihaleye iligkin tiim sartnameler,

11- 4734 sayili kamu ihale kanununun 22’°nci maddesinin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

12- 4734 sayih Kamu Ihale Kanununun 22’nci maddesinin (f) bendine gore;
ozelliginden ve belli siire iginde kullanilma zorunlulugundan dolay: stoklanmasi ekonomik
olmayan veya acil durumlarda kullanilacak olan ilag, as1, serum, anti-serum, kan ve kan tiriinleri
ile ortez, protez gibi uygulama esnasinda hastaya gore belirlenebilen ve hastaya Ozgii t1bbi sarf
malzemeleri, test ve tetkik sarf malzemeleri alimlarinin acil bir durum sebebi ile
gergeklestirildigine ve stoklanmasinin miimkiin bulunmadigini tevsik edici belge,

13- Sozlesme veya protokol tasarilari,

14- Yapilan ihalenin usul ve tiirline uygun olarak, 4734 sayil kanun ile 4735 sayili
Kamu Thale Sézlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelik ve diger diizenleyici
mevzuat hiiklimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,
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15- Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

16- Thalelere Yonelik Basvurular Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine gére idareye ve
Kamu fhale Kurumuna bagvuruda bulunuldugu takdirde, buna iligkin yazismalar, (S6z konusu
Yonetmelik hiikiimlerine gére sikdyet ve itirazen sikdyet bagvurular sonuglanmadan taahhiit
dosyalar1 Bagkanliga gonderilmeyecektir.)

17- Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine
ait gecici teminat alind: belgesi (Banka Teminat Mektubu olmas: durumunda ayrica Gegici
Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan alinacak teyit yazilari)

18- Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif sahibine
ait sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna ibraz edilen belgelerin tamamu,

19- Ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplart,

20- On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitlin belgeler,

21- fhale iizerine kalan isteklinin, 4734 sayili kanunun 58’inci maddesine gore yasakl
olup olmadigina dair Kamu hale Kurumundan alinan teyit belgesi,

22- fhale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (Onay tarihinin belirtilmis
olmasi gerekmektedir)

23- fhale kararlarina ait damga vergisinin (Thale Komisyon Kararina ait karar pulu)
tahsil edildigine iliskin belge,

24- Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onaylh dizi pusulasi,

25- Basbakanlifin veya Maliye Bakanlhiginin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

Ayrica s6z konusu ise ait s6zlesmenin imzalanmasindan sonra, bes is glinii iginde
asagida belirtilen belgelerin onayli birer niishasi Strateji Gelistirme Daire Bagkanliga
gonderilecektir.

a- Sozlesme,

b- Kesin Teminata iliskin alindinin 6rnegi, (Banka Teminat Mektubu olmasi durumunda
Kesin Teminat Mektubu fotokopisi ve bankadan alinacak teyit yazilari)

c- Yapim islerinde sézlesmede 6ngoriilmeyen ig artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin miiteahhidine yaptirilmas1 halinde buna iligkin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap
cetveli ile ek kesin teminata iliskin belge,

d- Sézlesmenin devri halinde devir s6zlesmesi,

e- Sozlesme imzalanmadan once Ihale tarihinde, 4734 sayih Kanunun 10’uncu
maddesinin dordiincti fikrasinin (a), (b), (¢), (d), () ve (g) bentlerinde belirtilen durumlarda
olmadigina iliskin belgeler,

Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onaylh Tiirkge
terclimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci dildeki
asillan ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir. Taahhiit
evraki ve sozlesme tasarilari, Strateji Gelistirme Daire Baskanlik¢a en geg on i giinil iginde
kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, iglem dosyasinin bir niishasi
ile birlikte ayn siire iginde harcama birimine gonderilir.

Odenek Gonderme Belgeleri

Madde 11— Biitge 5deneklerinin dagitimi1 6denek gonderme belgesiyle yapilir. Odenek
génderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek iizere
Strateji Gelistirme Daire Baskanliga gonderilir.

Ancak, harcama birimlerince 8denek génderme belgelerinin e-biitge sistemi iizerinden
diizenlenmesi durumunda, islemlerde kolaylik saglamak iizere Strateji Gelistirme Daire
Baskanliga 5denek gonderme belgesi yerine 6denek gonderme belgeleri icmali gonderilir.
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Yili merkezi yonetim biitge kanununa, biitge tertibine, ayrintili harcama programina,
biitge Odeneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve esaslara uygunlugu yoniinden
kontrol edilen ve uygun bulunan ddenek génderme belgeleri veya 6denek génderme belgeleri
icmalinin 6n mali kontrol islemi, Strateji Gelistirme Daire Baskanlhifinca en geg ii¢ is giini
i¢inde sonuglandirilir. Uygun gériilmeyen 6denek génderme belgeleri veya 6denek gonderme
belgeleri icmali aym siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine gonderilir.

Odenek goénderme belgelerinin harcama birimlerince e-biitge sistemi tizerinden
diizenlenmesi durumunda, Strateji Gelistirme Baskanhg Gorev Calisma Usul ve Esaslarinda
belirtilen birim tarafindan e-biitge sistemi tizerinden 6denek kayit ve dagitim islemlerine onay
verilmesi, 6deneklerin 6n mali kontrol isleminin yapildigi ve uygun goriis verildigi anlamina
gelir.

Tenkis belgelerinin 6n mali kontrol islemleri de 6denek gonderme belgeleri igin
belirtilen usul ve esaslar gergevesinde yiiriitiiliir.

Odenek Aktarma islemleri

Madde 12- Kanun ve yili merkezi yonetim biitge kanunu uyarinca Bagkanlik biitcesi
i¢inde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi iizerine, Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligi Gorev Calisma Usul ve Esaslarinda belirtilen birim tarafindan hazirlanir ve Ust
Yoneticinin onayina sunulmadan dnce hazirlayan birim tarafindan kontrol edilir ve en geg iki
is glinti i¢inde sonuglandirilir.

Mevzuatina aykiri bulunan aktarma talepleri, aym siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili
harcama yetkilisine iadesi saglanir.

Kadro Dagilim Cetvelleri

Madde 13- 6569 sayilh Tiirkiye Saglik Enstitiileri Baskanligi Kurulmas: hakkinda
kanunun Ek (1) sayili Cetvelde belirtilen kadro unvan ve sayilari aym: Kanunun “9” uncu
maddesinin “d” bendi geregince TUSEB Genel Sekreterligince hazirlanan istihdam edilecek
personelin “Norm Kadro Dagilim Cetvelleri” On Mali Kontrol tabiidir.

TUSEB Genel Sekreterligince hazirlanan ve On Mali Kontrol islemleri yapilan Norm
Kadro Dagilim Cetvelleri Bagkanlik¢a onaylanarak Yoénetim Kuruluna sunulur.

Bagkanlik¢a hazirlanmis “Norm Kadro Daguim Cetvelleri> aym Kanunun “6” nci
maddesinin “b” bendinde belirtildigi sekilde Yonetim Kurulunca karara baglanr.

Ilgililerine yapilacak &demeler, Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen tist simri
geememek lzere “Tiirkiye Saglik Enstitiileri Baskanligi Personeline Odenecek Aylik Ucret,
Diger Mali ve Sosyal Haklara Iliskin Usul ve Esaslar” ¢ercevesin de Yonetim Kurulunca onayl
kadro normlari dagilim cetvellerine gére yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni
sekilde On Mali kontrole tabidir.

Sozlesmeli Personel Say1 ve Sozlesmeleri

Madde 14- 6569 sayih Tiirkiye Saghk Enstitiileri Baskanhigi Kurulmas: hakkinda
kanunun Ek (1) sayilh Cetvelde belirtilen kadro unvan ve sayilari aym: Kanunun “6” nci
maddesinin “b” bendinde belirtildigi sekilde Yonetim Kurulunca birimlerde ¢aligtirilacak
sozlesmeli personel norm kadro sayilar1 karari ve TUSEB Insan Kaynaklari Yonetmeligi
hiikiimleri ve tip sozlesmeye uygun olarak calistirlacak personelle yapilacak sézlesmelerin 6n
mali kontrol gorevi Personel islerinden sorumlu harcama birimi tarafindan yiiritiiliir.

Bu s6zlesmeler harcama biriminin talep edilmesi halinde Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlifinca Yonetim Kurulunca karara baglanmis norm kadro cetvelleri ve TUSEB Insan
Kaynaklar1 Yonetmeligi tip s6zlesme ile diger mevzuata uygunluk yéniinden en geg bes is giinii
iginde incelenir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler aym siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili
birime gonderilir.

NE VY



Seyahat Karti Listeleri

Madde 15- 6245 sayili Harcirah kanununun 48’inci maddesi uyarinca Icisleri, Maliye
ve Ulastirma Bakanliklan tarafindan miistereken belirlenen esaslar cergevesinde, seyahat karti
verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi {izerine Baskanlikea, ilgili mevzuat ile
Maliye Bakanhig tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitge ddeneginin yeterliligi
yoniinden en geg {i¢ is giinil iginde degerlendirilerek kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler,
ayn siire iginde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyyar Gorev Tazminat1 Cetvelleri

Madde 16 — Harcama birimlerince teskilat yapilar1 ve ihtiyaglarina gore, bolge, il ve
ilge igin ayr1 ayn hazirlanan seyyar gérev dagilim listeleri Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1
tarafindan 6245 sayih Harcirah Kanunu, bu kanuna dayamlarak yapilan dizenlemeler, yilt
biitgesine bu amagla konulan ddenekler ve Maliye Bakanlig1 tarafindan vize edilen cetvellere
uygunluk agisindan en geg ii¢ i giinii iginde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen talepler aym
siire i¢inde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Yurtdis: Kira Katkisi

Madde 17 — Yurt dis1 kadrolara siirekli gérevle atanan personele yapilacak yurt dist kira
katkis1 5demelerine iliskin belgeleri iceren islem dosyas, ilgili birim tarafindan hazirlanr ve
kontrol edilmek iizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir. Yurt dis1 kira katkisina
iliskin talepler, yili merkezi ySnetim biitge kanunu uyarinca, Maliye Bakanliinca belirlenen
usul ve esaslara uygunluk yoniinden incelenir ve uygun bulunan talepler hakkinda en geg tig is
giinii i¢inde uygun goriis verilir. Uygun goriilmeyen talepler ayni siire i¢cinde gerekgeli bir
yaziyla ilgili birime gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yapilacak Diizenlemeler

Madde 18- Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar ve
islemlerin de aym sekilde Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhig: tarafindan kontrol ettirilmesine
yonelik diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin Baskanliga
onerisi ve/veya Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’nin talebi tizerine Ust Yoneticinin onayiyla
yiiriirliige konulur Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali
karar ve islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyle belirlenir
ve bu diizenlemeler her yil tekrar gdzden gegirilir.

On Mali Kontrol islemlerinde kullanilacak Form ve Dokiimanlar

Madde 19- Etkin ve etkili bir 6n mali kontrol sistemini saglamak tizere Yo6nerge ekinde
bulunan;

Ek:1 Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasaris1 Kontrol Formu

Ek:2 Hata veya Noksani Bulunan Taahhiit Evraki ve Sézlesme Tasarilar1 Ile Tahakkuk

Evraki Formu,
diizenlenmistir.

Yonergenin 10’uncu maddesi kapsaminda gergeklestirilecek is ve islemlerin
Baskanligimizca yapilan kontrol sonucunda diizenlenen Taahhiit Evrak: ve Sozlesme Tasarisi
Kontrol Formu her bir taahhiit dosyas: i¢in doldurulacaktir. Doldurulan inceleme formu
harcama biriminin gonderdigi onayh suret ekinde dosyalanarak muhafaza edilir. Harcama
birimine ise yapilan kontroller sonucu diizenlenen gorlis yazisi islem dosyasi ile birlikte
gbnderilir.



Harcama Birimlerince Strateji Gelistirme Daire Baskanlhidina génderilen ve mevzuata
uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve islemlerin On Mali
Kontrole tabi tutulmas: sonucunda, tespit edilen hata ve noksanliklar1 Yénergenin Ek:2 Formu
(Hata veya Noksani Bulunan Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilan Ile Tahakkuk Evraklar)
cergevesinde 2 niisha olarak doldurulacaktir. ilk niishast On Mali Kontrol sonucunda ilgili
harcama birimine yazih goriis ekinde gonderilecek, diger niishasi Baskanlik¢a onayli suret
ekinde dosyalanarak muhafaza edilecektir.

Uygun Gériis Verilmeyen Mali Karar ve Islemler

Madde 20- On Mali Kontrol sonucunda uygun gorils verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gerceklestirilen islemler, harcama yetkililerince Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina yazili olarak bildirilir. .Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca bu tiir islemlerin
kayitlan tutulur ve aylik donemler itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve
dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol Siiresi

Madde 21- Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi, kontrol ve uygun goriis islemlerini
Yonergede belirlenen siireler iginde sonuglandinr. Yonergede belirtilen siirelerin baslangig
tarihinin belirlenmesinde, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1 evrak giris kayit tarihini izleyen
is ginii esas alinir. Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi talebi ve Ust Yéneticinin onayt {izerine
bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin Giderilmesi
Madde 22- Bu yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Baskanlik yetkilidir.

Yiiriirliik

Madde 23- Bu yonerge Baskan tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 24- Bu yonerge hiikiimlerini Bagkan yiiriitiir.



TURKIYE SAGLIK ENSTITULERI BASKANLIGI
Mali Islemlerin Siire¢c Akis Semasi

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1 — Mali islemlerin siireg ve akis semasinin amaci, Bagskanlik Harcama Birimlerinin
harcamaya iliskin mali karar ve islem faaliyetlerinin yiiriitiilmesine iligkin siiregleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2 — Mali islemlerin siire¢ akis semasi Maliye Bakanliginca 31.12.2005 tarih ve
26040/3 iincii sayih Miikerrer Resmi Gazetede yayimlanan ig Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin
usul ve esaslarin 12°inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 3 - Bu akis semasinda gegen;

Baskanhk : (TUSEB) Tiirkiye Saglik Enstitiileri Baskanhgin,

Ust Yonetici : TUSEB Bagkanini

Harcama Birimi : Merkezi Yonetim Biitge kanunu ile 5denek tahsis edilen ve harcama

yetkisi bulunan Bagkanlik birimini
Strateji Gelistirme Baskanhgi: Bakanhkta 5018 sayili Kanunun 60’1nc1 maddesinin birinci
fikrasinda sayilan gérevleri yiiriiten ve, 5436 sayili Kanunun 15 inci maddesine gére kurulan birimi,
On Mali Kontrol Birimi: Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 I¢ Kontrol Birimini

Kanun : 10.12.2003 tarih ve 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunupu,
I¢ Kontrol : Idarenin amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun

olarak faaliyetlerin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini, varlik ve kaynaklarin
korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini, mali bilgi ve yonetim bilgisinin
zamaninda ve giivenilir olarak iiretilmesini saglamak iizere idare tarafindan olusturulan organizasyon,
ydntem, siireg ile i¢ denetimi kapsayan mali ve diger kontroller biitiiniidiir.

On Mali Kontrol : Idarenin, gelir, varhk ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; idarenin biitgesi, biit¢e tertibi, kullanabilir ddenek tutari, harcama programi, finansman
programi, merkezi yonetim biitge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan kontroliinii,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Mali Islemlerin Siireci

Siire¢ Kontrolii

Madde 4 - Harcamaya iliskin mali karar ve islemlerde siire¢ kontrolii yapilir. Siireg
kontroliinde, her bir islem daha 6nceki islemlerin kontroliinii igerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir.
Mali islemlerin yiiriitilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden onceki islemleri de kontrol
ederler. Siire¢ kontroliinii saglamak amaciyla mali iglemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir ve iist
yoneticinin onayi ile yiiriirliige konulur.

Harcama yetkilisi, hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe yoneticileri arasindan bir
veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirir.
Odeme emri belgesini diizenlemekle gérevlendirilen, gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri ve eki
belgeler iizerinde n mali kontrol yaparlar. Bu gergeklestirme gorevlileri tarafindan yapilan kontrol
sonucunda, ddeme emri belgesi iizerine “ Kontrol Edilmis ve Uygun Gériilmiistiir” serhi diisiilerek
imzalanir.
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Sézlesmeli Personel ve harcirah kanununa tabi 6demeler

Madde 5- (1) Baskanlik, 6569 sayili Tirkiye Saglik Enstitiileri Bagkanligi Kurulmas:
hakkinda kanunun Ek (1) sayili Cetvelde belirtilen kadro unvan ve sayilar1 “6” nci
maddesinin “b” bendinde belirtildigi sekilde Yonetim Kurulunca karara baglanir ve
Ilgililerine yapilacak &demeler, Bakanlar Kurulu Karari ile belirlenen tist sinir1 gegmemek
lizere “Tiirkive Saghk Enstitiileri Baskanligi Personeline Odenecek Aylik Ucret, Diger Mali
ve Sosyal Haklara lliskin Usul ve Esaslar” gergevesin de Yonetim Kurulunca onayl kadro
normlart dagilim cetvellerine gére yapulir.

(2) 6245 Sayih Harcirah Kanununa gore harcamay gerektirecek ddeme emri ve eki belgelerin
hazirlanma siireci, asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

6569 SAYILI KANUN 1&1‘31\;9;’3 MA])DESiNE GORE BAKANLAR KURULUNUN
BELIRLEDIGI SEKILDE YAPILAN ODEMELER ILE
6245 SAYILI HARCIRAH KANUNUNA TABi OLARAK YAPILAN ODEMELER

!

I- Bagkanlikta gorevli personelin aylik, vekalet ayligi, zam ve tazminatlar, mevzuatinda belirtilen
diger sosyal yardimlar (dogum, 6liim, aile yardimi v.b.) fazla ¢aliyma, 8diil ve ikramiye, s6zlesmeli
personel iicretleri, siirekli ve gegici is¢i iicretleri, yurt i¢i ve yurt dis1 gegici ve daimi goérev
yolluklarma iligkin giderlerin  Odenebilmesi i¢in “Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginde” belirtilen giderin g¢esidine gore kanitlayici belgeler 6deme emrine baglanr.
Gergeklestirme gorevlisi tarafindan 6deme emri ve eki belgeler, gerekli mevzuat kontroliine tabi
tutulduktan sonra “Kontrol Edilmis ve Uygun Gériilmiistiir” serhi diisiilerek imzalanir ve harcama
yetkilisine sunulur.

|

II- Harcama Yetkilisi, 6deme emri belgesi ve ekleri iizerinde gerekli inceleme ve tetkikleri yaptiktan
sonra imzalar. Bagskanlhkg¢a 6n mali kontrole tabi olmayanlar, 6denmek iizere muhasebe birimine, 6n
mali kontrole tabi olanlar ise harcama yetkilisi tarafindan imzalanmadan 6nce On Mali kontrol
birimine gonderilir.

Kamu Thale Kanununa tabi taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilan

Madde 6 — Baskanligin, ihale kanununa tabi (4734/22 inci madde kapsaminda yapilan alimlar
dahil) harcamay: gerektirecek taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanma siireci asagida
belirtildigi sekilde olusacaktir.

SUREC AKIS SEMASI

4734 SAYILI KANUNUN 18. MADDESINE GORE YAPILACAK
MAL VE HIZMET ALIMLARI ICIN

I-THTIYACIN ORTAYA CIKMASI
Baskanlik biriminde ihtiyag duyulan mal veya hizmet alimmna iliskin talep harcama yetkilisine
bildirilir.Y1h biitgesinde 6denegi bulunmayan higbir is igin ihaleye ¢ikilamaz.

!

II-TEKNiK SARTNAMENIN HAZIRLANMASI

Alimi yapilacak mal ve hizmet ile ilgili isin dzelligini, ayrint1 ve sartlari ile kriterlerini gosteren teknik
sartname birim tarafindan hazirlanir veya 4734 sayihi Kamu lhale Kanunun 48. maddesine gore
hazirlattirilarak ihale dokiimanina dahil edilir.

!

III-YAKLASIK MALIYET
Harcama birimde ilgili personel tarafindan ayrintili miktar ve fiyat arastirmasi yapilmak suretiyle
(KDV hari¢) yaklagik maliyet tespit edilerek dayanaklari ile hesap cetvelinde gosterilir.
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IV-IHALE USULUNUN TESPITi ‘
Almi yapilacak mal ve hizmetin ozelligi ve tiiriine gore 4734 sayilh Kamu lhale Kanunun 18.
maddesine gére ihale usulii tespit edilir.

!

V-THALE DOKUMANININ HAZIRLANMASI

Harcama birimi tarafindan idari sartname, sozlesme tasarisi (4735 sayili Kamu lhale Sézlesme
Kanunu 6/b maddesine uygun) , yaptirilacak isin projesi, teknik sartname, standart formlar ile gerekli
diger belge ve bilgiler bulunan ihale dokiiman1 hazirlanir.

i

VI-IHALE ONAYININ ALINMASI

Thalesi yapilacak ise ait olarak diizenlenen yaklasik maliyet cetveli ile ihale dokiimanlari onay
belgesine eklenerek ihale yetkilisinin onayina sunulur. Bu onaya miiteakip Kamu Thale Kurumu’ndan
ihale kayit numarasi alinir.

!

VII- iHALE ILANI ve IHALE KOMISYONUNUN KURULMASI

4734 sayih Kamu ihale Kanunun 13. maddesinde belirtilen siirelere uyulmak sartiyla ihale konusu is
icin ilan verilir. hale yetkilisi tarafindan, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 6. maddesine gore ihale
komisyonunu kurulur. Thale komisyonu iiyelerine, ilan veya daveti izleyen ii¢ giin icinde gerekli
incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla, ihale islem dosyasinin birer 6rnegi verilir.

l

VIII- iIHALENIN GERCEKLESTIRILMESI

fhale giinii aday veya isteklilerin verdigi teklifler mevzuatina uygun olarak degerlendirilerek, ihale
komisyonunca diizenlenen gerekgeli karar ahlnir ve ihale yetkilisinin onaymna sunulur. Ihale
yetkilisinin ihale kararini onaylamasi iizerine ihale iizerine kalan isteklinin, ihalelere katilmaktan
yasakli olup olmadigi Kamu ihale Kurumu’ndan teyit ettirerek ihale kararina eklenir.

!

IX-ON MALI KONTROL

1-Harcama yetkilisince 4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 42.maddesine gére sozlesme imzalanmadan
ve idare taahhiit altma girilmeden &nce, On Mali Kontrol Islem Y&nergesinin 10.maddesinde belirtilen
parasal limitleri gecen, taahhiit evraki ve szlesme tasarilari ile bunlara iliskin bilgi ve belgeler iki
niisha islem dosyasi olarak On Mali Kontrol alt birimine génderilir.

2-Taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari en geg on isgiinii iginde On Mali Kontrol alt birimince kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda uygun goriilenler islem dosyasi ve goriis yazisi ile birlikte; uygun
goriilmeyenler ise nedenlerinin agik¢a belirtildigi goriis yazisi diizenlenerek islem dosyasiyla birlikte
harcama yetkilisine gonderilir.

!

X-Ihtiyaca uygun olarak mal veya hizmet alimindan sonra muayene ve kabul komisyonlarinca kabul
islemi yapilir. Mal alimlarinda kabul isleminin-ardindan Taginir Kayit ve Kontrol Yetkilisince Tagimir
Islem Fisi, hizmet alimlarinda hak edis raporu da eklenir.

l

XI- Gergeklestirme gorevlisi tarafindan diizenlenen &deme emri belgesi ve eki belgelerden 6n mali
kontrol limiti disinda olanlar harcama yetkilisince imzalanarak 6denmek iizere dogrudan muhasebe
birimine gonderilir.“On Mali Kontrol Islem Y&nergesinde” belirtilen limit dahilinde olanlar On Mali
Kontrol alt birimine génderilir. Yapilan inceleme sonrasi mevzuata uygun olan 6deme emri ve eki
belgeleri iizerine “Kontrol Edilmis ve Uygun Gériilmiistiir” serhi diisiilerek, diizeltilmesi gereken
hususlar var ise diizeltilmesi i¢in gerekgeli bir yazi ile birlikte harcama birimine iade edilir.

|

4734 SAYILI KANUNUN 18 iNCi MADDESINE G()RE YAPILACAK
YAPIM, ONARIM ve DANISMANLIK iSLEMLERI

I-iHTiYACIN ORTAYA CIKMASI
Bagkanhgimizin yatirim programina ekli cetvellerde yer alan projelerine iliskin talepleri harcama
yetkilisine bildirilir. Odenegi bulunmayan hi¢bir is i¢in ihaleye ¢ikilamaz.
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II-TEKNIK SARTNAMENIN HAZIRLANMASI

Yapim, onarim veya danmigmanhk hizmeti ile ilgili isin 6zelligini, ayrinti ve sartlari ile kriterleri
gosteren teknik sartname ilgili birim tarafindan hazirlanir veya 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 48.
maddesine gére hazirlattirilarak ihale dokiimanina dahil edilir.

{

III-YAKLASIK MALIYET
Harcama birimde ilgili personel tarafindan ayrintili miktar ve fiyat aragtirmasi yapilmak suretiyle
(KDV hari¢) yaklagik maliyet tespit edilerek dayanaklari ile hesap cetvelinde gosterilir.

!

IV-IHALE USULUNUN TESPITI

Yapim veya onarim isinin 6zelligine gére 4734 sayili Kamu Thale Kanunun 18. maddesine gore ihale
usulii tespit edilir.Ancak damigmanlik hizmeti aliminda ise belli istekliler arasinda ihale usulii
uygulanir.

!

V-IHALE DOKUMANININ HAZIRLANMASI

Harcama birimi tarafindan idari sartname, s6zlesme tasarisi (4735 sayili Kamu Ihale Sézlesme
Kanunu 6/b maddesine uygun) , yaptirilacak isin projesi, teknik sartname, standart formlar ile gerekli
diger belge ve bilgiler bulunan ihale dokiimani hazirlanir.

|

VI-IHALE ONAYININ ALINMASI

Ihalesi yapilacak ise ait olarak diizenlenen yaklasik maliyet cetveli, ihale dokiimanlari onay belgesine
eklenerek ihale yetkilisinin onayina sunulur. Bu onaya miiteakip Kamu [hale Kurumu’ndan ihale kayit
numarasi alinir.

l

VII- IHALE ILANI ve IHALE KOMiISYONUNUN KURULMASI

4734 sayili Kamu Thale Kanunun 13. maddesinde belirtilen siirelere uyulmak sartiyla ihale konusu is
igin ilan verilir. Ihale yetkilisi tarafindan, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 6.maddesine gore ihale
komisyonunu kurulur. fhale komisyonu iiyelerine, ilan veya daveti izleyen ii¢ giin iginde gerekli
incelemeyi yapmalarini saglamak amaciyla, ihale iglem dosyasinin birer 6rnegi verilir.

i

VIII- IHALENIN GERCEKLESTIRILMESI

Thale giinii aday veya isteklilerin verdigi teklifler mevzuatina uygun olarak degerlendirilerek, ihale
komisyonunca diizenlenen gerekgeli karar alimir ve ihale yetkilisinin onaymna sunulur. ihale
yetkilisinin ihale kararini onaylamasi iizerine ihale iizerine kalan isteklinin, ihalelere katilmaktan
yasakli olup olmadigi Kamu ihale Kurumu’ndan teyit ettirerek ihale kararina eklenir.

!

IX-ON MALI KONTROL

1-Harcama yetkilisince 4734 sayili Kamu Thale Kanunun 42.maddesine gore s6zlesme imzalanmadan
ve idare taahhiit altina girilmeden 6nce, On Mali Kontrol Islem Y&nergesinin 10.maddesinde belirtilen
parasal limitleri gegen, taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilart ile bunlara iligkin bilgi ve belgeler iki
niisha islem dosyasi olarak On Mali Kontrol alt birimine génderilir.

2-Taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari en geg on isgiinii iginde On Mali Kontrol alt birimince kontrol
edilir. Yapilan kontrol sonucunda uygun gériilenler islem dosyasi ve goriis yazisi ile birlikte; uygun
goriilmeyenler ise nedenlerinin agikga belirtildigi goriis yazisi diizenlenerek islem dosyasiyla birlikte
harcama yetkilisine gonderilir.

!

X- Yetkili makam tarafindan, Yapim Isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi (4. madde) geregince en
az ii¢ kisi ve tek sayidan olusan komisyon kurulur. Komisyon iiyelerinin teknik eleman olmasi gerekir.
Yiiklenici tarafindan, taahhiit edilen isin sozlesme ve eklerine uygun olarak tamamlanmasini
miiteakip, yazili bagvuruda bulunulur. Komisyon tarafindan gegici kabul tutanagi ve ara 6deme igin
hak edis raporu diizenlenir.Danismanhk Isleri Muayene ve Kabul Yénetmeligi (5. madde) geregince

=




de en az ii¢ kisi ve tek sayidan olusan komisyon kurularak bu yonetmelikte belirtilen usullere gore
islem yapilir.

|

XI- Gergeklestirme gorevlisi tarafindan diizenlenen 6deme emri belgesi ve eki belgelerden “On Mali
Kontrol Islem Yonergesinde” belirtilen limit dahilinde olanlar On Mali Kontrol alt birimine
gonderilir. On Mali Kontrol birimi tarafindan incelenen, eksiksiz ddeme emri ve eki belgeleri lizerine
“Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmistiir> serhi diisiilerek, 6n mali kontrol limiti disinda olanlar
harcama yetkilisince  imzalanarak Sdenmek iizere muhasebe birimine gonderilir. Diizeltilmesi
gereken hususlar var ise diizeltilmesi icin gerekgeli bir yazi ile birlikte harcama birimine iade edilir.

!
Kamu Ihale Kanununa tibi olmayan taahhiit evraki ve sézlesme tasarilan

Madde 7 — Baskanlik birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olmayan, harcamay1 gerektirecek
taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilarinin hazirlanma siireci asagida belirtildigi sekilde olusacaktir.

4734 SAYILI KANUNA TABi OLMAYAN iSLEMLERI]
d

Harcama birimindeki ihtiyag sahibi sube tarafindan, alimi yapilacak mal ve hizmetle ilgili
(Gerekiyorsa teknik sartnameler hazirlanarak) talebini Harcama Yetkilisine bildirecek.

!

Harcama biriminde ilgili personel tarafindan yaklasik maliyet tespiti yapilir. Bunun sonucuna gore
parasal limitler dikkate alinarak ihale dokiimani hazirlanir. Biitge ddenekleri dikkate alinarak harcama
talimatt hazirlanarak gergeklestirme gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin imzasina sunulur.

|

Kontrole tabi taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri igerecek
sekilde bir islem dosyasi hazirlanarak Harcama Yetkilisi tarafindan On Mali Kontrol alt birimine
gonderilir.

!

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilan ,en gec bes isgiinii iginde kontrol edilir.Yapilan kontrol
sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasi ile birlikte ilgili Harcama Yetkilisine gonderilir.
Harcama Yetkilisinin sozlesmeyi imzalamasimin ardindan malin teslimi ve hizmetin ifasi ile ilgili
islemler mevzuatina uygun olarak yiiriitiiliir.

l

Mal ve hizmet alimlarindan sonra muayene ve kabul komisyonlarinca kabul islemleri yapilir.Mal
alimlarinda kabul isleminin ardindan Tasiir Kayit ve Kontrol Yetkilisince Tagmmr Islem Fisi
diizenlenir.

l

Odeme emri belgesi diizenlemekle gdrevlendirilen gergeklestirme gorevlileri, ddeme emri ve eki
belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve belgelerin tamam olup olmadig hususlar1 ile daha onceki
islemlerin (siireg kontrolii) kontroliinii de kapsayacak sekilde on mali kontrol yapacaklar, uygun
goriillen  6deme emri belgesi iizerine “Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmiistiir” serhini diigserek
imzalayacaklardir. On mali kontrol limiti i¢inde olanlar On Mali Kontrol alt birimine, limit diginda
olanlar ise Harcama Yetkilisinin imzasindan sonra muhasebe birimine gonderilir.

i

On Mali Kontrol alt birimi tarafindan incelenen, eksiksiz 6deme emri ve eki belgeleri iizerine
“Kontrol Edilmis ve Uygun Goriilmistiir” serhi diisiilerek denmek lizere muhasebe birimine
gonderilir. Diizeltilmesi gereken hususlar var ise harcama birimine diizeltilmesi i¢in gerekgeli bir yazi
ile birlikte iade edilir.

YR




Diger islemlerin siireci
Madde 8 — Bagkanligin, harcamayi gerektirecek diger islemlerinin hazirlanma siireci asagida
belirtildigi sekilde olusacaktir,

DIGER iSLEMLERIN SURECI

!

Bagkanlik biriminde Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin yapilabilmesi igin Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4 iincii maddesinde sayilan harcama talimati hazirlanir
ve Harcama Yetkilisince imzalanir.

|

Muhasebe islem fisi diizenlenmesi gereken hallerde bu belge (en az iki niisha) diizenlenerek
gergeklestirme gérevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak muhasebe birimine gonderilir.

|

Odeme emri belgesi diizenlenmesi gereken hallerde bu belge (en az ii¢ niisha) diizenlenir ve
gerceklestirme gorevlisi ile Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanarak muhasebe birimine gonderilir.

Baskanhk birimince yapilacak islemler

Madde 9 — Baskanlik birimlerince mali islemlerin akis semasinda yer alan islemleri
gergeklestirecek olan personel veya personellerin belirlenmesi ve buna gére gorev dagilimlarinin
yazili olarak yapilmasi gerekmektedir.

Tereddiitlerin Giderilmesi

Madde 10 — Mali iglemlerin akis semasinin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Bagkanlik yetkilidir.

Yiiriirliik

Madde 11 — Mali islemlerin siire¢ akis semas1 Ust Yonetici tarafindan onaylandig: tarihte
yiiriirlige girer.

Yiiriitme

Madde 12 — Mali islemlerin siire¢ akis semasinda belirtilen hiikiimleri Ust Yonetici yiiriitiir.
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TAAHHUT EVRAKI ve SOZLESME TASARILARI

Rapor No

fhale Kayit No

Isin Ad1

Thaleyi Yapan Idare (Harcama Birimi)

Ilgili Mevzuat

Dosyanin On Mali Kontrol Birimine Gelis
Tarihi

Ihale Onay Belgesi ve Tarihi

fhalenin Tiirii

Mal Alimi:

Hizmet Alimi:

Yapim Isi:

Damsmanhk
Hizmeti:

Isin Miktar1 (Adet,Kg.,Lt. vb.)

isin Baslama, Bitis Tarihi / Isin Siiresi

Yaklasik Maliyet ve Dayanagini Olusturan
Hesap Cetvelleri

Ihale Komisyonu Olusturulmasi Onay1
Uygundur/ Uygun Degildir(Asil ve Yedek)

Kullanilabilir Odenegi

Biitce Y1l ve Tertibi (Ayrica Y1l Merkezi
Y 6netim Biitge Kanununun E Cetvelinin [lgili
Maddesine uygun mu?)

fhale Usulii- ihale Usuliiniin Uygunlugu

On Yeterlilik / Ihale Dokiimani Satis Bedeli

Avans / Fiyat Farki ile ilgili Hususlar

Avans:

Fiyat Fark:

Kismi Teklif Verilip Verilmeyecegi

Alt Yiiklenicilere Isin Yaptirilip
Yaptiriimayacagi

Me,
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Konsorsiyumlarca Teklif Verilip Verilmeyecegi

Yerli Isteklilere Fiyat Avantaji
Uygulanip / Uygulanmayacagi- Uygulanacaksa
Orani

Kanun’un 13,14,15,16 ve 17'nci maddelerde
sayilan hususlar; sartname, ilan metni ve
s6zlesme tasarisinda birbirleri ile
uyumlu/uyumlu degil

fhale /On Yeterlilik Tarihi - Saati

On ilan Yapilmis ise Tarihi

Thale /On Yeterlilik ilan Tarihi ve nerelerde
yapildigi

Kamu ihale Biilteni:

Mahalli Gazete:

Belediye ilan Panosu:

[lan, 4734 Sayili Kanuna Uygundur/ Uygun
Degildir

[lanin Yapildigina iliskin Belgeler ve Diizeltme
Yapilmigsa Diizeltme Ilan1 ve Tebligat Yazist

[lan Zorunlulugu Bulunmayan Ihalelerde,
Isteklilerin Davet Edildigine Dair Davet
Yazilan

[steklilerce Verilecek Teklifin Tiirii

Teklif Gegerlilik Siiresi

Dizi Pusulasi

Yillik Yatinnm Programinda yer alan iglerle, bu
programdaki ek veya degisikliklere gore
yapilacak islerde, Merkezi Yo6netim Biitge
Kanunun bu konudaki hiikiimlerinin her yil
Bakanlar Kurulunca yiiriirliige konulan yatirim
programinin uygulanmasi, koordinasyonu ve
izlenmesine dair kararda 6ngoriilen islemlerin
yapildigini kanitlayan belgeler

a) DPT Proje No ve
Sayfa No:

b) Proje baslama ve
bitis tarihi:

¢) Proje Tutart;

d) Toplu projelerin
detay programlarina ve
alt kalemlerine ait
bilgiler

e) Gelecek yillara
yaygin yiiklenmelerde
ilgili makamlardan
alman izin yazilari

D Y1l iginde projelerin
yer, karakteristik, siire,
maliyet ve 6denek
degisikliklerine iliskin
bilgiler

[lgili Mevzuat1 geregince Cevresel Etki
Degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan

S A
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islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak
alinmasi gereken 6zel komisyon izin ve
kararlar1

Yapim islerinde (4734 say1li kanunun 62'nci
maddesinin (c¢) bendinde istisna sayilanlar harig)
arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar
islemlerinin tamamlandigina iliskin belgeler

fhaleye iliskin tiim sartnameler

Sozlesme tasarist

Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve
bunlarin isteklilere gonderildigine dair belgeler

4734 sayili kamu ihale kanununun 22’nci
maddesinin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form

Ihale Zarflarinin Komisyonca Teslim Alindigina
Iliskin Tutanak

Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak Zarf Agma ve Belge Kontrol Tutanagt
4734 sayili Kanun ile 4735 sayili Kanuna iliskin

yayimlanan ydnetmelik ve diger diizenleyici Uygun Olmayan Belge Tutanagi
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi )

gereken standart formlar ve diger belgeler Isteklilere Teklif Edilen Fiyat Tutanagt

fhale Komisyon Karari ve [hale Yetkilisinin Onay1

Vb.

Ihalelere Karst Yapilacak Idari Bagvurulara ait
Yonetmelik hitkiimlerine gore idareye ve Kamu
Thale Kurumuna basvuruda bulunuldugu
takdirde, buna iligkin yazigmalar

Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik
agidan en avantajh ikinci teklif sahibinin KIK
Yasaklik Belgesi

ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif
mektuplart,

On yeterlilik ve/veya ihale komisyonu
degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler

On Yeterlilik/Thale Teklif Veren Istekli Sayisi
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On Yeterlilik/Thale Teklifi Degerlendirilmeyen
Istekli Sayist

On Yeterlilik/ihale Teklifi Kabul Edilen Istekli
Sayisi

fhale Bedeli

Kesinlesen Thale Karari tiim isteklilere teblig
edildi mi?

Soz konusu ige ait sézlesmenin
imzalanmasindan sonra eklenecek belgeler

a) Sozlesme

b) Kesin teminata iliskin alindinin 6rnegi, (Banka teminat
mektubu olmast durumunda kesin teminat mektubu
fotokopisi ile ilgili idarenin teyit talep yazisi ve bankadan
alinacak teyit yazilari)

¢) Yapim islerinde sozlesmede ongotillmeyen is artiginin
zorunlu hale gelmesi ve bu artigin miiteahhidine
yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi yaklasik
maliyet hesap cetveli, is artigina iligkin sozlesme damga
vergisi ile ek kesin teminata iliskin belge

d) Sozlesmenin devri halinde devir sézlesmesi, devir
sozlesmesi damga vergisi, kesin teminat ve diger ilgili
belgeler

Tespit Edilen Hata

Diizeltme / Yeniden Diizenleme

Karar

Dosyanin On Mali Kontrol Biriminden Cikis
Tarihi

Evrakin Birimde Kalma Siiresi

INCELEYENLER KONTROL EDILMISTIR. UYGUN GORULMUSTUR.
e/ 1200 el 12000 vl 12000
imza imza imza
ggyl;; 1;3;;:; Adi ve Soyadi
Unvam Unvani Unvam
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YURTDISI GECICi GOREVLENDIRMELERDE
KONAKLAMA GIDERININ KONTROLU

Harcama Birimi
Gorevlendirilen Personelin Ad1 ve Soyadi
Evet Hayir
Yurtdig1 giindeliklerine dair
Bakanlar Kurulu Kararinin
5 inci maddesine uygun
mu?
Bakanligin 03.3.3.01
ekonomik kodunda ki
ddenek yeterlimi (baglangig
Odeneginin % 30 nu
Harcama biriminin teklifi tizerine Yurtdig1 Giindeliklerine asmamast gerekir) ?
Dair Bakanlar Kurulu Karar1 kapsaminda Daire Baskanliginca
degerlendirilerek kontrol edildi mi?
Bakanligin 03.3.3.01
ekonomik kodunda ki
odenek baglangi¢ ddenegin
% 25 ne ulastt m1?
ligiliye ait Yurtdis1 Gegici
Gorevlendirme Yolluk
Bildirimi usuliine uygun
hesaplanmis mi1?
Uygun goriilmeyen talepler, serh diisiilerek ilgili harcama birimine bildirildi mi?
INCELEYENLER KONTROL EDILMISTIR. UYGUN GORULMUSTUR.
v/ 12000 v 120000 el 1200
imza imza imza
Adive Adive Adi ve Soyadi
Soyadi Soyadi
Unvani Unvani
Unvani
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