
 

 

Kişisel Bilgiler 

Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni Güllü DÖRTBUDAK 

Eğitim 

2021 yılında Atatürk Üniversitesi /Açıköğretim Fakültesi /Büro Yönetim ve Yönetici Asistanlığı  

2016 yılında Anadolu Üniversitesi /Açıköğretim Fakültesi /Sosyal Hizmetler  

2010 yılında Mükremin Anadolu Lisesi /Fen Bilimleri 

İş Tecrübeleri 

2024 Türkiye Sağlık Enstitüleri Başkanlığı Aşı Enstitüsünde Veri Hazırlama ve Kontrol İşletmeni olarak 

devam etmektedir. 

2018- 2020 yılı Malatya Gençlik Spor Bakanlığı Battalgazi kız öğrenci yurdu (Destek Personeli) 

2015 yılında Elbistan Devlet Hastanesinde Stajyer Sosyal Hizmetler Meslek Elmanı (24 iş günü) 

Katılım Sağladığı Eğitimler ve Sertifikalar 

✓ Excel İleri Düzey Uygulamalı Microsoft Eğitimi (2024) 

✓ Kamu Etiği ve Kamu Görevlileri Etik Davranış İlkeleri (2024) 

✓ Etkili ve Doğru İletişim (2024) 

✓ Standart Dosya Planı (2024) 

✓ Kadının Yasal Hakları (2024) 

✓ Kamu Kurumlarının 6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’na Uyumu (2024) 

✓ Elektronik Belge Yönetimi Sistemler (EBYS) (2024) 

✓ Stres Yönetimi (2024) 

✓ Resmi Yazışma Usul ve Esasları (2024) 

✓ Etkili ve Doğru E-Posta Yazımı (2024) 

✓ Protokol Kuralları (2024) 

✓ Çocuk Hakları (2024) 

✓ Devlet Malını Koruma ve Tasarruf Tedbirleri (2024) 

✓ Bilgisayar kullanımı (2017) 

✓ Afet Risklerini Anlama (2023) 

✓ Afet Risklerini Azaltma (2023) 

✓ Birey ve Aileler İçin Afet Bilinci Eğitimi (2023) 

✓ Kişisel Stres Yönetimi (2024) 

✓ Liderlik (2024) 

✓ Arama Kurtarma Faaliyetlerinde Kullanılan Düğümler (2024) 

✓ Gıda ve Su Sektöründe Çalışanlar İçin Hijyen Eğitimi (2019) 

 

İlgi Alanları  

Ofis Yönetimi ve İdari Destek 

Organizasyon ve Planlama 

İnsan Kaynakları Yönetimi 

İletişim ve Koordinasyon 


